
 

Ohjeet – Kuntatilin käyttäjä (HOP IN – Manager) 
 

HOP IN – Manager on kunnan tapahtumien ja harrastusten ylläpitäjille tarkoitettu työkalu, 
jolla voit julkaista sisältöä, kutsua ohjaajia, hallinnoida käyttäjiä ja pitää yhteyttä osallistujien 
kanssa. 

1. Kirjaudu palveluun 
Käyttöönottopalaverissa luotiin kunnan käyttäjätili: 

• 📧 Sähköposti 
• 🔒 Salasana 

🔗 Kirjaudu: www.hop-in.fi 

2. Käytä selaimessa tai mobiilissa 
Voit käyttää palvelua missä tahansa: 

📱 Mobiilisovellukset: 

• App Store (iOS) 
• Google Play (Android) 

3. Toimialueet ja roolit 
Luo eri toimialueita kunnan sisälle ja määritä käyttäjille roolit: 

• 🛠 Ylläpitäjä – Näkee ja hallinnoi kaikkea alueella 
• 🧑🏫 Ohjaaja – Näkee vain hänelle osoitetut toiminnot 

4. Kutsu ohjaajat palveluun 
1. Avaa Käyttäjähallinta 
2. Valitse Lisää käyttäjä 
3. Määritä Toimialue ja Rooli 
4. Palvelu lähettää käyttäjälle sähköpostikutsun rekisteröitymiseen 
5. Ohjaaja rekisteröityy, jonka jälkeen käyttäjä voidaan liittää harrastukselle ja 

tapahtumalle 

5. Julkaise sisältöä 
• Lisää uusi harrastus tai tapahtuma 
• Yhdistä ohjaaja julkaistuun sisältöön 

 Tuki 
🕗 Ma–Pe 08:00–16:00 
📧 info@hop-in.fi 
📱 +358 44 2418926 

https://www.hop-in.fi/
https://apps.apple.com/us/app/hop-in-manager/id6503616694
https://play.google.com/store/apps/details?id=fi.hopin.publisher

