
 

Ohjaajan käyttöohjeet HOP IN – Manager -palvelun käyttöön 

HOP IN – Manager on tarkoitettu harrastusten ja tapahtumien ohjaajille. Palvelun kautta 
ohjaaja voi hallita osallistujia, seurata läsnäoloja, viestiä osallistujien kanssa ja kirjata 
harrastuskertoihin liittyvää tietoa. 

Mitä ohjaaja voi tehdä palvelussa? 

• Osallistujat: Näe, ketkä ovat ilmoittautuneet mukaan 
• Läsnäolomerkinnät: Kirjaa, ketkä ovat olleet paikalla 
• Viestintä: Viesti osallistujien tai heidän huoltajiensa kanssa 
• Tilannemuutokset: Tee aikataulumuutoksia ja peruuta kertoja tarvittaessa 
• Harrastamisen päiväkirja: Kirjaa, mitä harrastuskerroilla on tehty 

1. Rekisteröidy ohjaajaksi HOP IN -palveluun 

Kunnan pääkäyttäjä on lähettänyt sinulle kutsun liittyä ohjaajaksi. Saat sähköpostiisi 
kirjautumislinkin. 

• Avaa linkki, täytä tarvittavat tiedot ja kirjaudu sisään. 
• Rekisteröityminen ja kirjautuminen vie noin 2 minuuttia. 

2. Kirjaudu HOP IN -palveluun 

Kirjaudu sisään sähköpostiosoitteellasi ja salasanallasi kuntasi käyttäjätilillä. 

Sovelluksen lataaminen: 

• Apple App Store: Lataa sovellus iPhone-laitteille 
• Google Play: Lataa sovellus Android-laitteille 

3. Ohjaajan näkymä palvelussa 

Kun sinut on liitetty harrastukseen tai tapahtumaan ohjaajaksi: 

• Näet oman ryhmäsi ja osallistujat 
• Voit viestiä osallistujien tai heidän huoltajiensa kanssa 
• Näet ryhmän harrastuskerrat ja voit kirjata päiväkirjamerkintöjä 
• Palvelun pääkäyttäjä (kunta) näkee samat tiedot ja voi tarvittaessa olla yhteydessä 

ryhmään. 

Yhteystiedot: HOP IN tuki 

Aukioloajat: ma–pe klo 08:00–16:00 
Sähköposti: info@hop-on.fi 
Puhelin: +358 44 2418926 


