@ hopin

Ohjaajan kayttoohjeet HOP IN - Manager -palvelun kayttoon
HOP IN - Manager on tarkoitettu harrastusten ja tapahtumien ohjaajille. Palvelun kautta

ohjaaja voi hallita osallistujia, seurata lasnaoloja, viestia osallistujien kanssa ja kirjata
harrastuskertoihin liittyvaa tietoa.

Mita ohjaaja voi tehda palvelussa?
¢ Osallistujat: Nae, ketka ovat ilmoittautuneet mukaan
¢ Lasnaolomerkinnat: Kirjaa, ketka ovat olleet paikalla
¢ Viestinta: Viesti osallistujien tai heidan huoltajiensa kanssa

¢« Tilannemuutokset: Tee aikataulumuutoksia ja peruuta kertoja tarvittaessa
¢ Harrastamisen paivakirja: Kirjaa, mita harrastuskerroilla on tehty

1. Rekisteroidy ohjaajaksi HOP IN -palveluun

Kunnan paakayttaja on lahettanyt sinulle kutsun liittya ohjaajaksi. Saat sdhkdpostiisi
kirjautumislinkin.

e Avaa linkki, tayta tarvittavat tiedot ja kirjaudu sisaan.
¢ Rekisterdityminen ja kirjautuminen vie noin 2 minuuttia.

2. Kirjaudu HOP IN -palveluun
Kirjaudu sisaan sdhkdpostiosoitteellasi ja salasanallasi kuntasi kayttajatililla.
Sovelluksen lataaminen:

e Apple App Store: Lataa sovellus iPhone-laitteille
e Google Play: Lataa sovellus Android-laitteille

3. Ohjaajan nakyma palvelussa
Kun sinut on liitetty harrastukseen tai tapahtumaan ohjaajaksi:

¢ Naet oman ryhmasija osallistujat

e Voit viestia osallistujien tai heidan huoltajiensa kanssa

¢ Naetryhman harrastuskerrat ja voit kirjata paivakirjamerkintoja

e Palvelun paakayttaja (kunta) nakee samat tiedot ja voi tarvittaessa olla yhteydessa
ryhmaan.

Yhteystiedot: HOP IN tuki
Aukioloajat: ma—pe klo 08:00-16:00

Sahkoposti: info@hop-on.fi
Puhelin: +358 44 2418926



